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1.对单位不办理住房公积金缴存登记或者不为本单位职工办理住房

公积金账户设立手续及逾期不办理的处罚

办理机构：毕节市住房公积金管理中心

业务咨询电话：0857-12329 监督电话：0857-8223065

回 避

执法人员与当事人有直

接利害关系的，应当回避

调查或检查

执法人员不得少于两人，收集有关证据

案件审查

对违法事实、收集的证据、办案的程序、法律适用、

处罚种类和幅度、当事人的陈述申辩理由等进行审

查，提出处理意见；给予较重行政处罚的，公积金中

心集体讨论决定

听 证

符合听证情形

的，公告并举行

听证

立 案

对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的

事由、理由及依据，并告知当事人救济权

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作

出行政处罚决定，制作处罚决定书

送 达

依法送达行政处罚决定书

一般程序简易程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件

行政处罚决定书应当

当场交付当事人

执法人员当场作出的行

政处罚决定，必须报公

积金中心备案

执 行

当事人拒不履行生效的行政处罚决

定的，可以申请人民法院强制执行
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2.住房公积金缴存登记

办理机构：各级政务中心窗口、受托银行窗口

业务咨询电话：0857-12329 监督电话：0857-8223065

申请

登记

按照相关规定对申请人的申请事项进

行登记，并开设单位账户和个人账户

户。

申请材料不齐的，

一次性告知申请人

补齐所需材料

缴存

单位正常为职工办理缴存住房公积金

业务

不属本机关职权范

围或不符合受理条

件的，不予受理并

说明理由

各级政务中心窗口、

受托银行窗口受理
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3.住房公积金提取决定

办理机构：各级政务中心窗口、受托银行窗口

业务电话：0857-12329

法定期限：3个工作日 监督电话：0857-8223065

承诺期限：1个工作日

申请

审批

管理部对申请人提供资料进行审

批。

申请材料不齐的，

一次性告知申请人

补齐所需材料。

受理

各级政务中心窗口、

受托银行窗口受理并

进行初步审查

不属本机关职权范

围或不符合受理条

件的，不予受理并

说明理由

支付

符合条件的，将提取资金划转至提

取申请人与住房公积金管理中心

约定的本人银行账户。

不符合条件的，退还

申请资料，一次性告

知申请人未通过原

因及补正方式。
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4.住房公积金贷款申请决定

办理机构：毕节市住房公积金管理中心委托的贷款银行网点

业务电话：0857-12329

法定期限：15 个工作日作出是否准予贷款的决定

承诺期限：自受理之日起 6个工作日作出是否准予贷款的决定

监督电话：0857-8223065

申请

借款人提起申请

放款

中心会计科放款

申请材料不齐的，

一次性告知申请人

补齐所需材料。

受理

受委托银行受理、面谈

不属本机关职权范

围或不符合受理条

件的，不予受理并

说明理由

审批

管理部进行审核作出是否准

予贷款的决定

抵押

到不动产登记中心办理贷款抵押手

续

不准予贷款的，退还申

请资料，一次性告知申

请人未通过原因及补正

方式。

签约

准予贷款的，由受委托银行组织

签订合同。


